АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛОГИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Павлоградского муниципального района Омской области
пер. Советский, 8, село Логиновка, Павлоградский район, Омская область,   646776,  тел./факс 5-46-43

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.02.2014 г.                                                             №17-п  
с. Логиновка

Регламент работы контрактного управляющего администрации Логиновского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области

1. Настоящий Регламент работы контрактного управляющего (далее - Регламент) устанавливает правила организации деятельности контрактного управляющего при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг (далее – закупок) для обеспечения муниципальных нужд Администрации Логиновского сельского поселения Павлоградского муниципального района (далее – Администрация).
2. Контрактный управляющий в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), гражданским законодательством, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Регламентом.
3. Основными принципами деятельности контрактного управляющего при планировании и осуществлении закупок являются:
1) профессионализм - привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;
2) открытость и прозрачность - свободный доступ к информации о совершаемых контрактным управляющим действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах;
3) эффективность и результативность - заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;
4) ответственность за результативность - ответственность контрактного управляющего за достижение Администрацией Логиновского сельского поселения заданных результатов обеспечения муниципальных нужд и соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок.
4. На должность контрактного управляющего назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.
5. Должностные обязанности контрактного управляющего:
5.1. При планировании закупок:
5.1.1. организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;
5.1.2. формирование и ведение плана закупок на плановый период, в том числе подготовка изменений для внесения в план закупок в части определения объема финансового обеспечения по каждому направлению закупки, определения сроков (периодичности) осуществления закупки, определения объекта закупки и его объемов; определение цели осуществления закупки;
5.1.3. организация утверждения плана закупок;
5.1.4. формирование и ведение плана-графика на текущий финансовый год, в том числе подготовка изменений для внесения в план-график;
5.1.5. размещение утвержденного плана закупок и внесенных в него изменений в единой информационной системе (или до ввода в эксплуатацию указанной информационной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт));
5.1.6. размещение утвержденного плана-графика и внесенных в него изменений в единой информационной системе.
5.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
5.2.1. подготовка извещения об осуществлении закупки, документации о закупке, проектов контрактов, подготовка изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;
5.2.2. уточнение в рамках обоснования цены контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, конкурсной документации, документации об аукционе;
5.2.3. уточнение в рамках обоснования цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика;
5.2.4. организация утверждения документации о закупке (описания объекта закупки, обоснования начальной (максимальной) цены, проекта контракта и пр.;
5.2.5. размещение в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки, документации о закупке, проектов контрактов;
5.2.6. организация обязательного общественного обсуждения закупок в случаях установленных законодательством;
5.2.7. подготовка протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;
5.2.8. размещение в единой информационной системе протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок;
5.2.9. организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок;
5.2.10. подготовка разъяснений положений документации о закупке;
5.2.11. размещение в единой информационной системе разъяснений положений документации о закупке;
5.2.12. обеспечение сохранности конвертов с заявками на участие в закупках, защищенности, неприкосновенности и конфиденциальности поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечение рассмотрения содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;
5.2.13. обеспечение аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками, обеспечение возможности в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;
5.2.14. обоснование в документально оформленном отчете невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цены контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;
5.2.15. подготовка, сбор и направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в установленных законом случаях в органы, уполномоченные на осуществления контроля;
5.2.16. обеспечение заключения контрактов, контрактов (договоров), заключенных с единственным поставщиком;
5.2.17. рассмотрение банковских гарантий; в случае отказа в принятии банковской гарантии информирование об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
5.2.18. проведение необходимых мероприятий по включению в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;
5.2.19. обеспечение предоставления учреждениям и предприятиям уголовно- исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;
5.2.20. обеспечение осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, установление требования о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.
5.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта (договора):
5.3.1. взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в части подготовки проектов дополнительных соглашений к контрактам, соглашений о расторжении контрактов, актов об одностороннем отказе от исполнения контрактов;
5.3.2. взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в части проведения переговоров, организации подписания дополнительных соглашений, соглашений о расторжении;
5.3.3. организация проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги;
5.3.4. обеспечение приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
5.3.5. организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом от исполнения контракта;
5.3.6. размещение в единой информационной системе отчета об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;
5.3.7. применение мер ответственности, в том числе подготовка и направление поставщику (подрядчику, исполнителю) документов-требований об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершение иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
5.3.8. организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
5.3.9. организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом.
5.4. Иные обязанности:
5.4.1. размещение в единой информационной системе в реестре контрактов сведений о заключенных контрактах, договорах, сведений об изменениях, исполнении, расторжении контрактов, договоров;
5.4.2. формирование и размещение в единой информационной системе отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
5.4.3. участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществление подготовки материалов для осуществления претензионной работы;
5.4.4. организация возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.
6. Контрактный управляющий имеет право:
6.1. запрашивать и получать материалы и документы, необходимые для осуществления своих должностных обязанностей;
6.2. привлекать сотрудников Администрации Логиновского сельского поселения для составления технических заданий и проведения исследования цен для расчета начальной (максимальной) цены контрактов (договоров);
6.3. привлекать сотрудников Администрации Логиновского сельского поселения при приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг.
7. Контрактный управляющий обязан:
7.1. не допускать разглашения сведений, ставших ему известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
7.2. не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
7.3. привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом, к своей работе экспертов, экспертные организации;

7.4. соблюдать иные обязательства и требования, установленные Федеральным законом.
8. Контрактный управляющий несет персональную ответственность за соблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, касающиеся:
планирования закупок товаров, работ, услуг;
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
заключения гражданско-правового договора, предметом которого являются поставка товара, выполнение работы, оказание услуги от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования;
особенностей исполнения контрактов;
мониторинга закупок товаров, работ, услуг;
аудита в сфере закупок товаров, работ, услуг;
контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.


Глава  Логиновского сельского поселения                                                          О.Ф. Тесля








